
职位名称：海外合作部项目经理
职位类型：全职
职称要求：无
招聘人数：1
招聘部门：海外合作部
性别要求：不限
工作经验：2年以上
学历要求：本科学历以上
年龄要求：无
工作地点：深圳
要求与待遇：
工作内容：
1. 负责项目的统筹管理和顺利推进：积极与合作方做好日常沟通，处理解决问题；

2. 参与商务谈判，负责记录与各类资料的翻译及整理；
3. 协调组织各类接待、大赛、路演等活动；
4. 组织外访考察工作（包括制定协调参访日程、安排车辆餐饮、配合现场跟进考察项目等）；

5. 负责处理项目相关部分财务，商务合同等事宜；
6. 配合其他同事完成其他工作任务安排。
职位要求：
1. 本科以上学历，日本留学经历优先；
2. 工作经验：2年以上日本/日企工作经验
3. 语言能力：较强日语能力（N2水平以上）兼具英语能力（如托福90分以上）；
4. 有亲和力，细心，较强的责任感与敬业精神；

5. 有较强的执行能力、沟通能力及组织经验，能够合理分配资源，善于统筹、判断。
福利待遇：月薪10000-15000元，具体面议
  五险一金、绩效奖金、定期体检、高温补贴、节日福利、年终奖金、周末双休
联系人姓名：谢莹
联系电话：0755-26551312
电子邮箱：did@tsinghua-sz.org
通信地址：广东省深圳市南山区高新南七道19号深圳清华大学研究院A411

